


VALİ ZİYA ÇOKER ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
ÖĞRETMEN DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR 
Bölüm I
İdari Evraklar Dosyası
1.      Atatürk Portresi
2.      İstiklal Marşı
3.      Gençliğe Hitabe
4.      Yıllık İş Günü Çalışma Takvimi
5.      Ünitelendirilmiş Güncel Yıllık Plan
6.      Öğretmenin Derslerinde Kullandığı Günlük Planlar
7.      Öğretmenin Haftalık Ders Programı
8.      Şube Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları
9.      Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları
10.  İl ve İlçe Zümre Toplantı Tutanakları
11.  Kopya Tutanakları
12.  Proje Performans Değerlendirme Ölçeği
13.  Deney-Gezi-Gözlem Planları
14.  Öğrenci Ürün Dosyası Örnekleri
15.  Aday Öğretmenler İçin Adaylık Çalışmaları
16.  Aday Performans Değerlendirme Formları
17.  Dersine Girilen Sınıfların Güncel Listesi
18.  İlgili Dönemde Kutlanacak Olan Belirli Gün ve Haftalar Çizelgesi
19.  Yıl İçerisinde Kutladığı Belirli Gün ve Haftaların Program Akışları
20.  Diğer Evraklar






Bölüm II
Sınıf Rehberlik Dosyası
1.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Haftalık Ders Programı
2.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Sınıf Listesi
3.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Oturma Planı
4.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Devamsızlık Mektupları
5.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Veli İletişim Bilgileri
6.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Veli Toplantı Tutanakları
7.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Öğrenci Tanıma ve Gözlem Formları
8.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubenin Sınıfına Giren Öğretmenlerin Listesi
9.      Sınıf Öğretmeni Olunan Şubeye Uygulanan Test-Anket ve Formlar 
Bölüm III
Kulüp Dosyası
1.      Varsa Sosyal Kulüp Öğrenci Listesi
2.      Varsa Sosyal Kulüp Tüzüğü
3.      Varsa Sosyal Kulüp Yönetmeliği
4.      Varsa Sosyal Kulüp Yıllık Çalışma Planı
5.      Varsa Yapılan Kulüp Toplantı Tutanakları
6.      Varsa Kulüp Bütçesi Evrakları
7.      Varsa Kulüp Öğrencilerinin Görev Dağılım Çizelgesi
























Bölüm IV 
1.Aday Öğretmen Dosyası
A - Giriş Belgeleri
1) Kapak
2) Türk Bayrağı (Renkli)
3) Atatürk Resmi (Renkli)
4) İstiklal Marşı (Renkli)
5) Öğretmen Meslek Andı (Yemin Belgesi)
6) Öğretmen Marşı
7) 2023 Eğitim Vizyonu Belgesi
8) 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
9) 1739 Sayılı Milli Eğitim Temel Kanunu
10) Öğretmenlik Meslek Kanunu
11) 2023-2024 Yıllık Çalışma Takvimi
12) Aday Öğretmenlik Sürecine İlişkin Rehber Bilgi Notu
B - Aday Öğretmenlik Temel Eğitim Belgeleri
(Bu belgeler mevzuatta istenilen sayıda, görev yapılan il, ilçe ve okula uygun şekilde, eksiksiz gönderilir.)
​1) Okul Uyum Eğitimi Programı Belgesi
2) Okul Aday Yetiştirme Programı Belgesi
3) Okul Form ve Evrak Çizelgesi
4) ÖBA Aday Öğretmenlik Seminer Özetleri
C - MEBBİS Formları
(Bu belgeler mevzuatta istenilen sayıda, aday ve danışman branşına uygun şekilde, eksiksiz gönderilir.)
 1) Form 1 - Aday Öğretmen Ders Gözlem Formları
​2) Form 5 - Aday Öğretmen Kurum Gözlem Formları
3) Form 6/A - Aday Öğretmen Kurul Gözlem Formları
4) Form 6/B - Aday Öğretmen Komisyon Gözlem Formları
5) Form 7/A - Aday Öğretmen Veli Toplantısı Gözlem Formu
6) Form 7/B - Aday Öğretmen Veli Görüşmesi Gözlem Formu
7) Form 8 - Danışman Öğretmen Biçimlendirici Değerlendirme Formları
8) Form 12 - Aday Öğretmen Genel Değerlendirme Formu
9) Yukarıdaki tüm formlar istisnasız bütün aday öğretmenler için, branşlara uygun şekilde hazırlanır. Form 2, Form 3, Form 4, Form 9, Form 10 ve Form 11 rehberlik branşında ve RAM'larda çalışan öğretmenler için hazırlanır. Çünkü diğer branşlar bu formları doldurmaz.​
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